NEMZETI TEHETSEGPONT

TEHETSEGPONT-HALOZAT — ONLINE ADATKEZELO
FELHASZNALOI SEGEDLET

Tehetségpontok szamara

Kedves Tehetségpont Munkatars!

Jelen anyag célja, hogy eligazodasi segitséget biztositson a Tehetségpontok munkatérsai
szdmara a papirmentesitett, minimalis adminisztracios terhelésre torekvd Tehetségpont-
halézat Online (roviden: TPO) adatkezeld rendszerlink megismerése és hasznalata céljabol.

Az a rendszer, amelyet Ondk a jelen segédleten keresztiil megismer, a fejlesztés elsé, Ondk
szamara mar hozzdférhetové tett, hasznalhato valtozata. Egy eddig szorosan papir alapu
tigymenethez rogzitett adminisztracios szemléletmodbol a XXI. szazadi digitalis valtozatra
valtani mindségi ugras, igy konnyen lehetséges, hogy a fejlesztok és a Nemzeti Tehetsegpont
munkatarsainak legjobb szandéka ellenére is lesznek hibak, kényelmetlenségek, korlatok az
Onék szamdra. Ezeket a sziikséges tapasztalatokat kovetSen, tehdt idével igyekezni fogjuk
kijavitani, ahogyan azt éveken keresztiil a papir alapu iigymeneteknél is torekedtiik megtenni,
elérni (ott a kitoltési formai hibak jelentették a f6 problémakat, a digitalis rendszereknél az
ergonomikussag, felhasznalobarat kialakitds szokta a f6 kihivdst jelenteni). Ezért kérjiik,
legyenek tiirelemmel és kérjiik segitségiiket, konstruktiv egyiittmiikodésiiket, hogy szandékunk
szerint tovdbbra is az Onok munkdjdanak egyszeriisitése és terheltségének minimalizaldsdra
tudjunk torekedni.

Az anyag harom részre oszlik: eldbb (1) az egyéni rendszerhozzaférést biztositd regisztralas

crer

akkreditacioba torténd bejelentkezést tisztazza.

TPO rendszeriinket az alabbi linken érheti el:
(Kattintson az egérmutatdval a linkre, vagy gépelje be bongészdjébe.)

> http://extranet.tehetsegpont.hu

1. Regisztracio a Tehetségpont-halézat Online rendszerébe

A Tehetségpont-haldzat Online (tovdbbiakban: TPO) rendszerben az egyes Tehetségpontok
adatainak kezelését minél szélesebb korben igyeksziink az egyes Tehetségpontok munkatarsai
szdmara hozzaférhetévé és onalloan valtoztathatéva tenni: mind az egyéni személyes, privat
adatok, mind pedig a Tehetségpont kozponti adatait, fejlesztését illetéen. A papir alapu
eljarasban a jogi eldirasoknak, foként az adatvédelmi szabalyozasok kellett eleget tenniink,
valamint biztositani, hogy csak a megfeleld, illetékes személyek eszkozolhessenek
valtoztatasokat az egyes Tehetségpontok anyagaiban. Ennek biztositdsa most sem maradhat
el. Azonban a kordbbiakkal ellentétben kényelmesebb, kdzvetlenebb és igy gyorsabb,
Onokhoz kdzelebb 4ll6 megoldasként online médon, akédr otthonrdl, a hét minden napjan és
barmely orajaban végezhetok modositasok.
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Ennek érdekében sziikséges viszont, hogy egyértelmiien azonosithato legyen, ki 1ép be a TPO
rendszerbe: ott a jogosultsaganak megfeleld valtoztatasokat végezhesse el.

Ezért kiilon, egyénenkénti regisztraciéra van sziilkség mind a kapcsolattartok, mind a
képviseldk részérdl. Fontos, hogy ha személyi valtozasok torténnek ({j intézményi képviseld
vagy mas munkatars latja el a Tehetségpont kapcsolattartdjanak szerepét), akkor a korabbi
regisztraciot ne adja el a tdvozé munkatars, hanem az jabb személy beregisztralva vegye at
elédei vagy egészitse ki, segitse kollégai munkajat.

1.1.Regisztracio: Az egyéni (felhasznaloi) bejelentkezés

Lépjen a TPO nyit6 feliiletére (nyissa meg az <extranet.tehetsegpont.hu> oldalt), itt az alabbi
képet fogja latni:

Tehetség halozat — online adatkezelo

Belépés || Regisztracid || Elfelejtett jelsza

Belépés
Keérilk azonosftsd magadt

Email: [ |

Jelszo: ‘ ‘

Elfelejtetted a jelszavad? Meég nincs belépesi azonositdd?

Kérek j jelszdt... Regisztrélok...

A felsd sorban (pirossal jelolve) harom funkcios feliiletet talal:

I.  Belépés: ezt a feliiletet latja a képen, illetve bejelentkezéskor (az aktiv fiil képe mindig
egybeolvad az adott lappal, a tobbi fiilet alul egy vonal is elvalasztja, mintha valddi
fiizetlapok lennének)

II.  Regisztracio: itt lehet 0j felhasznalokat regisztralni a TPO rendszerbe
III.  Elfelejtett jelszo6: ha a Belépés feliileten a jelszavaval probléma adédna

A honlapon alaphelyzetben On a Belépés fiilon a képen lathat6 feliilettel talalkozik. Ha mar
rendelkezik belépéssel, itt csak regisztracios e-mail cimét és jelszavat kell majd megadnia.

Az elsO bejelentkezés eldtt azonban regisztralnia kell: ehhez csak egy €16 e-mail cimre van
sziiksége, amelyet On hasznal.

Regisztracidhoz kattintson a felsd (fenti képen piros karikaval jelzett) sor ,,Regisztracio”
fiilére. Képernydjén az alabbi jelenik meg:

Tehetség halozat - online adatkezelo

Belépés || Regisztricid || Elfelejtett jelszd

Belépés adatai

Email*
|saJat‘emall@szervezet‘hu

Jelsza* Jelszd megismétlése®
|Je\szn' ||Je\szn’ djra

8zemélyes adatok
Titulus ezetékneévt Keresztngéw*

Telefon™ Mohil Fax

Hirlevel
Cnem @& igen
Adatkezelési nyilatkozat

Myilatkozat®
[] & MATEHETSZ aktudlis adatkezelési szabalyzatat effogadom,
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Itt értelemszertien toltse ki az altalunk kért adatokat (a *-gal jeldltek megadésa kotelezd). A
telefonszamnal természetesen mobil szam is megadhato.

Az adatkezelési nyilatkozat elfogadasa feltétele a regisztracionak, ehhez be kell ikszelnie a
mellette lathaté négyzetet, a nyilatkozat szovegét ugyanennek a sornak a kék, félkovér

szovegére kattintva tudja elolvasni. Az elfogadast megerdsitd x jel utan megjelenik az
,»Elkiild” gomb:

Tehetség halozat — online adatkezelo

Belepes || Regisztraco || Elfelejtett jelszo

Belépés adatai

Email*
\sajat.emai\@szervezet.hu

Jelsza* Jelszd megismétlése®
Pelszd HJEIserl djra

Személyes adatok
Titulus Wezetéknév* Keresztnéy*
Telefon* rMobil Fax

Hirlevél
nem @& igen

Adatkezelési nyilatkozat

MNyilatkozat*
A MATEHETSZ aktualis adatkezelési szabalyzatat elfogadom,

Az adatok ,,Elkiild”-ését kdveten egy e-mailt kiild Onnek rendszeriink, az ebben szerepld
linkre kattintva erdsitheti meg regisztraciojat (ez szolgal az On azonositasara, egyuttal Onnek
is visszajelzést ad arrol, hogy e-mail cimét helyesen adta meg, nem tortént elgépelés).

Ezt kdvetden mar be fog tudni Iépni a TPO rendszerbe!

1.2.Belépés a Tehetségpont-halézat Online rendszerbe

Nyissa meg az <extranet.tehetsegpont.hu> oldalt és a megjelend, ekkor mar ismerds feliileten,
ahol alaphelyzetben a Belépés fiil aktiv, adja meg e-mail cimét, mellyel regisztralt és

jelszavat, melyet gondosan drizzen meg. Egy teljesen 0j regisztracid esetén az alabbi képet
fogja latni:

Tehetség halézat — online adatkezel6

TP profil || TP mindsitds | Sajdt profil || Kilépds

Kérjik, ismerked] meg a rendszer hasznalataval: TP alapfogalmak | Hogyan dolgozzak? | ASZF
A lista egy sora részleteinek megtekintéséhez/szerkesztéséhez kattints a szikséges sorra

Tehetségpontok TP alapitok TP felhasznaldk

Altalam kezelt tehetségpontok
I3 + | taldlat egy oldalan Keresés: | |

Nincs a keresesnek megfeleld taldlat
Nulla talalat Els | Elazi | Rezit | Utolst !

Két fontos gombcesoportot lathat a feliileten:

IV.  feliil a méar jol ismert fiilsorozatot
V.  kozéptajon egy sorban 4 zold gombot

A z0ld gombok a fiilekkel valtogathatd fiizetlapoknak megfelelden fognak valtozni. Ezért a
fiizetlapok fiileivel kezdjiik az attekintést.
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A felsé fiilsorozat:
VL. TP profil — On alapesetben ezt a feliiletet 1atja a képerny6n
VII. TP mindsités
VIII.  Sajat profil
IX. Kilépés

1.2.1. TP profil-fiil:

Ezen a feliileten a Tehetségpontok regisztralasa és a személyek hozzarendelése, alapadatainak
kezelése, karbantartasa végezhetd.

Az alabbi képen lathato a belépést kdvetden automatikusan megnyilé képernydfeliilet:

Tehetség halozat — online adatkezelo

TP profil || TP mindsitds | Sajdt profil || Kilépds

Kérjik, ismerked] meg a rendszer hasznalataval: TP alapfogalmak | Hogyan dolgozzak? | ASZF
A lista egy sora részletein Sos sztésehez kattints a szilkséges sorra

Tehetségpontok TP alapitok TP felhasznaldk

Altalam kezelt tehels

+ 1j tehetségpont

[25 ~taldlat eqy oldaslon Kereses:i[ ]

Nincs a keresesnek megfeleld taldlat

Nulla talalat

A ,, TP profil” fiilhoz tartozo oldal k6zéprészén a mar emlitett 4 z6ld gomb altal alkotott sor
lathato (piros szinnel kiemelve):

X.  Tehetségpontok
XI. TP alapitok
XII. TP cimek
XIII. TP felhasznalok

A z06ld gombok alatt egy barnas arnyalatu sav lathat6, melyben szerepld szoveg az egyes
gomboknak megfelelden valtozik (innen tudhato tehat, hogy melyik gombhoz tartozé adatrész
lathatd éppen); szintén ennek a sdvnak a jobb szélén lathatdo egy zold gomb (,+ Uj
Tehetségpont™), amivel Gjabb elemek vehetdk fel a képernyd tovabbi, also részén felsorolt
elemek kozé.

A viladgosbarna savban a taldlati listabol oldalanként megjelenithetd limitet allithatjuk be
(egyszerre legfeljebb 25/50/100/minden talalat jelenjen-e meg).

A gombok szinével azonos zold szinli, folyamatos csik a talalati lista fejlécét alkotja: itt az
egyes oszlopok megnevezése szerepel, valamint minden oszlophoz egy-egy rendezdgomb,
mellyel a lista sorai az adott oszlop elemei szerint rendezhetdk.

Ha mar van Onnek (Onhéz rendelt) Tehetségpontja, akkor a kép also felén végig futd zold
szinli fejlécsor alatt egy vagy akar tobb Tehetségpont is listaszerlien felsorolva fog
megjelenni.

Ezekr6l a gombokrol kiilon részletes leiras a Tehetségpont regisztraciojardl szolo részben!
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1.2.2. TP minosités-fil:

Ezen a felilleten torténik a Tehetségpont regisztracidos és akkreditacios ligyintézése:
bejelentkezés, adatok megadasa, digitalis Urlapok kitoltése. A regisztracids és akkreditacios
igyek kozott 3 zold funkciogomb fog segiteni:

XIV. TP regisztraciok
XV. TP akkreditaciok
XVI. AKkkreditacio részletei

Tehetség halozat -

TE profil || TP mindsivés | Sajat profil || Kildpas

Kérjilk, ismerkedien meg a rendszer hasznalatival: Felhaszndldi kézikinyv | ASZF
A lista eqy sora részleteinek megtalcintdstjhszr_'szerkesztésahaz kattintson a szikseges somra,

TP akkreditacidk

‘ TP regisziracidk Akkreditdcio részletei

Tehetségpont reglsztraciék

5 'i taldlat egy oldalon Keresds: [

TP 191 000 015 Bolyai Tarsulat 2011-03-18 elfogadva

TP 121 000 991 IT Tech 2012-03-01 2013-05-30 elfogadva

TP 121 000 991 IT Tech 2013-05-31 en

Taldlatok: 1 - 3 (Bsszesen: 3 sor) i I Uknlda

TP regisetracio részletei

Itt tekintheti meg a kivilasztott reqisztrécid |
I —

kapcsolattartdkent az “elokeszlletben”

dlapotban levd regisztracidt madosithatja

is.

Allapot véltoztatds, tirlés

Folyamatban |evd regisztracio llapotat
dllitsa “igénylds” drtékra, amivel azt jelzi,
hogy On befejezts sz adstrogzitést. |

Az elsd pont tehat a regisztracional, a masodik kettd az akkreditacional jatszik szerepet.

Fontos, hogy az elsé (TP regisztraciok) és a masodik (TP akkreditaciok) gomboknal torténik a
bejelentkezés, a harmadik (Akkreditacid részletei) gomb a sziikséges adatok kozlésére, a
digitalis trlapok kitoltésére szolgal.
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A TP regisztracio részleteihez az egérrel a TP-sorra kattintva jutunk, az ekkor lenyilo
meniibdl tovabbhaladva.

Tehetség halozat — online adatkezelo

TP profil | | TP mindsités: || Sajat profil | | Kilépes

Kenuk, ismerkedien meg a rendszer hasznalataval: Felhaszndldi kézikanywv | ﬁ.ui_
Alista agy sora részletaingk magtekintdsahez/szerkesztésdhaz kattintson a szlkséges sorra.

TP regisztracidk TP akkreditacidk Akkreditacio részletei

Tehetségpont reglsztracidk

I?.'S vl tzldlat egy oldalon Keresés:

TP 191 000 015 Bolyai Tarsulat 2011-03-18 elfogadya

TP 121 000 991 1T Tech R e ey | elfogadva

TP 121 000 951 IT Tech (IR Ri R C i 4| eldkeszuletben
Taldlatok: 1 - 3 (4sszesen: 3 sor) TP reqisztracid részlete l i ] [teis

Itk tekintheti meg a kivalasztott regisztraad
raszletas basllitasat, TP
kapcsolattartdként az ~eldkészllethen”

15,

TP regisztracid madositésa

A TR aktualis regisztracdjat madosithatja,
ha a kordbban megadott regisztricios
adatokban valtoz &5 tortént.

Csak abban az esetben valassza ezt az
opcidt, ha tevékenysageben beall:
valtozasok ezt indokolik!

Részletes tajékoztatas a regisztracio és akkreditacidé pontoknal.

Elsdre feleslegesen Osszetettnek tlinhet, hogy valasztani kell a Tehetségpontok koziil, azonban
sziikséges megérteni, hogy a jelen feliilet biztositja azt a lehetdséget is, hogy valaki egy
személyben tobb Tehetségponttal is valamilyen kapcsolatban alljon, azok iigyeivel
foglalkozni tudjon. Ezért talalhatdo mindenhol vélaszté (legordiild) lista, illetve felsorolés.

Szintén ehhez kapcsolodik, hogy ezekben a listdkban mindig és kizarolag a Tehetségpontok
rovid nevei jelennek meg. Ezért okvetleniil fontos, hogy a rovid név mezé mindig ki
legyen toltve, még akkor is, ha az a teljes névként megadott megnevezéssel azonos és igy
egyértelmiinek tlinik, ugyanis az adatbéazis-rendszer a rovidnév mezOben megadottakat
hasznalja a TPO iigyintézés tdjékoztatd soraindl. Ha tehat nincs Kkitéltve Tehetségpontjuk
rovid név mezéje, akkor nem jelenik meg név, legfeljebb csak kodszam, és igy példaul egy
akkreditaciét vagy regisztracios biralatot végzo szakérté nem tudja megtalalni az Onok
Tehetségpontjat.
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Sajat profil-fiil:
»Sajat profil” oldalan az alabbi kép jelenik meg.

Tehetség halozat — online adatkezelo

TP profil || TP mindsités || Sajat profil || Kilépes!

Belépés adatai

Email
\ varga.wiktor@tehetseapont.hu

Jelszé Jelszé megismétiése
‘Jelszd H]e\szﬂ' ujra

Személyes adatok

Titulus Vezetéknév= Keresztnév=
[2. |[varga | [wiktor

Telefon® Mabil Fax
[0036-12-3456789  |(0036-12-3456789 || |

Hirlevél
@ nem ) igen

Adatkezelési nyilatkozat

Nyilatkozat
[] A MATEHETSZ aktudlis adatkezelési szabalyzatat effogadom.

A megadott vagy megadhat6 adatok mindig valamilyen celldban (téglalap alakil keretben)
jelennek meg, illetve irhatok be. Ezek szinkddolasa arulkodo: fehér és sziirke szinti lehet. Ez
alapjan itt (és kés6bb is) minden fehér hatterli mezd t6lthetd ki vagy moddosithatd, a sziirke
mezok fixek, nem irhatok.

A ,,Sajat profil” oldal képernydjén tehat az On belépé adatai jelennek meg, és valtoztathatd
tobbek kozott a jelszo is (példaul jelszo elfelejtés esetén az 10j jelszot, amit a rendszer generalt,
erdsen ajanlott elsd belépéskor megvaltoztatni, amit itt tehet meg).

1.2.3. Kilépés-fiil:
,Kilépés™ fiillel értelemszertien a TPO rendszer elhagyasat, 6nmaga kijelentkeztetését teheti
meg. (Ezt minden esetben kiilon is hajtsa végre, tehat ne csak becsukja bongészdjét, hanem
elétte 1épjen is ki a TPO rendszerbdl, hogy mas ne férhessen hozza.)

1.3.Elfelejtett jelszo: Mit tegyek, ha elfelejtettem jelszavamat?

Ha jelszavat valami miatt (példaul ha hosszabb id6 utdn lépne csak be ismét a rendszerbe)
elfelejtette volna, akkor a ,,Belépés” oldalon levé fenti fiilek koziil az ,,Elfelejtett jelszo™ fiilre
kattintva, az ott megadott utasitdsoknak megfeleléen meg kell adnia azt az e-mail cimét,
amellyel regisztrélt, és oda egy ideiglenes jelszot kérhet. Kérjiik, hogy az ideiglenes jelszot az
elsd belépést kovetden azonnal cserélje le!

2. (Uj) Tehetségpont regisztracié

2.1.Menete, 1épései:

Elofeltételként sziikséges tehat, hogy a regisztralni kivant (leendd) Tehetségpont két
munkatarsa regisztralja magat a TPO rendszerbe. Azért van két fore sziikség, mert egy
Tehetségpontnal sziikség van annak képviseldjére és kapcsolattartojara is.

I.  Belépés a TPO rendszerbe
II.  Uj Tehetségpont létrehozasa (alapadatok megadésa)
III. TP alapitok megadasa
IV. TP felhasznalok hozzarendelése (képviseld/k és kapcsolattarto/k)
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V. TP cimek” megadasa

VI. TP mindsités fiil alatt a ,,+ 0j TP regisztraci6” gombbal lehet felvenni a
1étrehozott Tehetségpontot: legordiild meniibdl kivalasztas és ,,mentés”
gombbal bezaras

VII. A ,Regisztraci6 részletei” gombbal (TP mindsités fiil alatt) legordiild
mentiibdl kivalasztjuk 0j Tehetségpontunkat, majd kitdltjiik az online tirlapot
(Figyelem! Az online trlap tobb oldalas, az egyes oldalfeliiletek kozott
valtani, lapozni a z0ld sdvokra kattintva lehetséges: a z0ld sdvok vannak
csukva, ¢és amelyiket koziiliikk éppen megnyitottuk, az vilagos hattérrel, zold
felirattal lathato, mint az aldbbi &bran a ,,Szabadon megadhat6
kulcsszavak™.)

Tehetség halozat — online adatkezelo

TP profil || TP mindsités || Sajét profil || Kilépés

Kkerjuk, ismerked] meg az aldbbiakkal: TP regisztracio | TP akkreditacié | Kitoltési Gtmutaté | ASZF
2 lista egy sora részleteinek megtekintéséhez/szerkesztéséhez kattints a szikséges sorra.

TP regisztracidk Regisztracio részletei TP akkreditaciok Akkreditacio részletei

Regisztracid részletei

Walaszthato tehetségpont regisztracidk: |Teszt 3T [2013-03-13] [eldkésziilethen] Vl

+ Tehetségpont besorolasi adatai

Szabacdon megadhato kulesszavak

+ Kifejtos valaszok

b Meresi modszerek

|“.

VIII.  Kitoltést kdvetden ismét a TP regisztraciok gombra kattintva (tovabbra is a
TP mindsités fiil alatt) a listdbol kattintson 0j Tehetségpontjara és a
megjelend ablakban 4llitsa at a Tehetségpont ,,Allapot”-ét ,,elokésziiletben”
statuszbol ,,igénylés” statuszba: ezzel kiildi el, jelzi a Nemzeti Tehetségpont
munkatarsai felé, hogy regisztracids szandéka van, és felkésziilt, mindent

elkészitett a birdlati véleményezésre.

TP regisztracid B
10 952

Tehetsegpont neve Teszt 3-Tp w

Allapot elakesziilethen %

kelt 20537

Ertékelve

Jegyzet

Allapot atallitdsa utan:
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TP reqgisztracio n

1D 952

Tehetsegpont neve Teszt 3-Tp ~
Allapat v

Kelt 2013-03-13

Ertékelve

Jegyzet

IX.  Végil kattintson a ,,Mentés” gombra. Ezzel a felugrd ablak bezarul, és a
» TP mindsités” nevii fiilon a ,, TP regisztraciok” gomb alatt megjelend
Tehetségpont listdban az On Gjonnan 1étrehozott Tehetségpontjanak soraban
az ,,Allapot” (jobb szélsé) oszlopban ,,igénylés” statusz fog szerepelni.

Ez utén az uj Tehetségpont regisztracios folyamataval kapcsolatban nincs tovabbi teenddje.

3. Tehetségpont adatainak modositasa
A Tehetségpont regisztracios adatait modositani csak a biralatra torténd elkiildésig lehet.

A mar regisztracioba vett Tehetségpontok esetén jelenleg csak a személyes adatokat (kik
milyen stadtuszban — képvisel6ként, kapcsolattartoként —, illetéleg milyen adatokkal,
elérhetéségekkel vannak feltiintetve. Lehetséges 0j személyeket 0j statuszokba felvenni,
meglévd statuszokban modositani a statuszt. Valamint tordlni is lehet képviseldt, illetve
kapcsolattartot. (Utdbbit annyi megkdtéssel, hogy mindig legalabb egy személynek maradnia
kell a Tehetségponthoz rendelve, igy Onmagat senki sem tudja toérdlni a Tehetségpont
munkatarsai koziil, azt méasnak kell megtennie.) A modositasokra, valtoztatdsokra a ,, TP
profil” fil alatt van lehetdség: a megfeleld6 gombbal megnyitott listazott elemek koziil a
modositani kivant elemet kivalasztva, vagy az jak felvételével.

A mar regisztracioba vett Tehetségpontok esetén a Tehetségpont elérhetdségei tovabbra is
modosithatok, valtoztathatok. Erre a ,, TP profil” fiil alatt van lehetdség.

Elsdre feleslegesen dsszetettnek tlinhet, hogy valasztani kell a Tehetségpontok koziil, azonban
sziikséges megérteni, hogy a jelen feliilet biztositja azt a lehetdséget is, hogy valaki egy
személyben tobb Tehetségponttal is valamilyen kapcsolatban 4lljon, azok iigyeivel
foglalkozni tudjon. Ezért talalhaté mindenhol valaszto (legordiild) lista, illetve felsorolas.

Szintén ehhez kapcsolodik, hogy ezekben a listdkban mindig és kizarolag a Tehetségpontok
rovid nevei jelennek meg. Ezért okvetleniil fontos, hogy a rovid név mezé mindig ki
legyen toltve, még akkor is, ha az a teljes névként megadott megnevezéssel azonos és igy
egyértelmiinek tinik, ugyanis az adatbazis-rendszer a rovidnév mezoben megadottakat
hasznalja a TPO {ligyintézés tajékoztatd soraindl. Ha tehat nincs kitoltve Tehetségpontjuk
rovid név mezgje, akkor nem jelenik meg név, legfeljebb csak kodszam, és igy példaul egy
akkreditaciot vagy regisztraciés biralatot végzo szakérté nem tudja megtalalni az Onok
Tehetségpontjat.

Ezt a ,,3.1 — kritikus médositas: rovid név kitoltése” pontban leirtak szerint tudja megtenni.
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3.1.kritikus modositas: rovid név kitoltése

A legordiild listdkban mindig és kizardlag a Tehetségpontok rovid nevei jelennek meg.
Ezért okvetleniil fontos, hogy a révid név mezé mindig ki legyen toltve, még akkor is, ha
az a teljes névként megadott megnevezéssel azonos és igy egyértelmiinek tlinik, ugyanis az
adatbazis-rendszer a rovidnév mezdben megadottakat hasznalja a TPO ligyintézés tajékoztatd
soraindl. Ha tehat nincs kitoltve Tehetségpontjuk révid név mezéje, akkor nem jelenik
meg név, legfeljebb csak kodszam, és igy példdul egy akkreditaciot vagy regisztracios
biralatot végzo szakérté nem tudja megtalalni az Onok Tehetségpontjat.

Fontos, hogy Tehetségpontjanak tigynevezett ,,rovid neve” ki legyen toltve. Ezt a ,,TP profil”
fiil alatt tudja ellendrizni illetve potolni. Ehhez kattintson a ,,TP profil” fiil alatt megjelend 4
z6ld funkcié gomb koziil az elsd, ,, TP regisztraciok” nevii gombra: a képernyd als6 részén
megjelenik az On 4ltal lathaté, elérheté Tehetségpontok listdja. Ebbo] a listabol vélassza ki az
On 4ltal ellendrizni, médositani kivant Tehetségpontot. A Tehetségpont sorara kattintva annak
adatai fognak egy felugro, homokszinii ablakban megjelenni. Itt tovdbbra is a fehér szinii
cellak adatait tudja kitolteni, illetve valtoztatni. Itt a ,, TP rovid név” sordban a fehér cellaba
kérjiik, irja be Tehetségpontjanak rovid, de egyértelmii megnevezését (ez lehet azonos a
,» Tehetségpont neve” eredeti névvel is, ha az nem tul hossz). A kivant beallitdsok utan
kérjiik, kattintson a ,,Mentés” gombra: ekkor a valtozasokat az adatbazis tarolja, a felugrd
ablak pedig automatikusan bezarul. Ha mégsem szeretné menteni a bedllitasokat, akkor
természetesen a ,,Mégsem” gombra kattintva barmikor visszaléphet az el6zd feliiletre, a
korabbi adatok megvaltoztatasa nélkiil is.

4. AKkKkreditacios (be)jelentkezés

4.1.Menete, 1épései:

Az akkreditaciora TPO rendszeren keresztiil (is) be kell jelentkezni. Ennek 1épéseit az alabbi
romai szammal tagolt pontok mutatjdk be. Mindezt a TPO rendszerbe a Tehetségpont
regisztralt (képviseld/kapcsolattartd) munkatarsa altal belépve kell megtenni, a ,, TP
mindsités” fiil alatti feliilet 3. és 4. zold (,, TP akkreditaciok™ ¢és ,,Akkreditacid részletei”)
gombjainak segitségével.

I.  Belépés a TPO rendszerbe (pl. a kapcsolattartd munkatars altal)
II.  Kattintson a ,,TP mindsités” fiilre (a képernyd felsé részén talalhato)

III.  Kattintson a ,, TP akkreditdciok” nevii z6ld gombra (4 gombos sor 3.
gombja). Ekkor a 4 zold gomb alatti barnas cimsavban a ,,Tehetségpont
akkreditaciok” cim fog megjelenni. E cimsor jobb oldalén talalhaté z6ld (,,+
uj TP akkreditacio) gombra kattintva egy homokszinti felugré ablak jelenik
meg.

IV. A megjelené homokszini felugr6 ablak ,,Tehetség_pont neve” soraban fehér
(legordiilé lista) sordban valassza ki az On 4ltal akkreditaciora
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VIL
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bejelentkeztetni kivant Tehetségpontot. (Ehhez a fehér cella jobb oldalan
talalhato kék gombra kattintva van lehetdsége.)

FIGYELEM! Ha nem latja sajat, akkreditaciora bejelentkeztetni kivant
Tehetségpontjat, annak oka az 1is lehet, hogy nem toltétte ki
Tehetségpontjanak rovid nevét. (Ennek modjat, potlasat a 3.1-es pontban
talalja meg.)

Vilassza ki az On altal akkrediticiora bejelentkeztetni kivant
Tehetségpontot és kattintson a ,,Mentés” gombra. (Ekkor még a felugréd
ablak ,,Allapot” sora inaktiv, nem tudja valtoztatni.)

Most kattintson a 4 zold gomb koziil a negyedik, ,,Akkreditacié részletei”
gombra. A megjelend feliilet az online akkreditacios jelentkezési firlap. A
barna cimsavban ekkor az ,,Akkreditacid részletei” cim szerepel, alatta
talalhato a fehér legdrdiil sav, ahol kivalaszthatja az On 4ltal akkreditéltatni
kivant Tehetségpont nevét, ezt valassza ki.

Az online tlrlap 4 0sszegzd és 6 részletezd virtualis oldalbdl all, ezeket az
imént hasznalt legordiild lista alatti z61d savok jelképezik.

Tehetség halozat - online adatkezelo

TP profil || TP mindsités || Sajat profil || Kilépes

Kérjiik, ismerkedj meg az aldbbiakkal: TP regisztracid | TP akkreditacid | Kitoltési Gtmutaté | ASZF
A lista egy sora reszleteinek megtekintesehez/szerkesztesehez kattints a szikseges sorra,

TP regisztraciok Regisztracid részletei TP akkreditacidk Akkreditacio részletei

Regisztracié részletel

walaszthatd tehetségpont reqisztracidk: ‘Taszl 3-Tp [2013-03-13] [eldkésziilathen] v

+ Tehetségpont besorolisi adatai

* Szabadon megachato kulesszavak
» Kifejtos valaszok

A z0ld savokra kattintva nyithatok meg, egyszerre csak egy. A megnyild
oldal homokszinti feliileten jelenik meg, ekkor a megnyitott oldal cimsora is
homokszinlivé valik, a cimszoveg pedig z6ld lesz. (Ezért lathat egyszerre
mindig csak 3 zold csikot, mivel egy oldal mindig nyitva van.) igy tehat
latni fogja az adott oldal szempontjait és jobb oldalon az On altal kitdlthetd
fehér cellakat, vagy a jelolégombokat (igynevezett radiogombok).

Toltse ki az online akkreditacios jelentkezési lirlapnak mind a négy virtualis
oldalat.

Ha végzett, ismét kattintson (még mindig a ,,TP mindsités” fiilon talalhato)
,» TP akkrediticiok” gombra. Valassza ki azt a Tehetségpontot, melyet
akkreditaciora bejelentkeztetni kivant (amelynek {rlapjat az imént toltotte
ki) kattintson a Tehetségpont nevére, sorara: megjelenik a mar ismert
felugrd, homokszinii ablak, ahol ezuttal mar aktiv az ,,Allapot” sor is.

A felugré homokszinli ablakban valassza ki (ellendrizze) a szoban forgd
akkreditaltatni kivant Tehetségpont nevét (ha mellé Kkattintott, mas
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Tehetségpont neve szerepel). Allitsa be a ,,Hatokor” sorban az Onok éltal
kért szintet, melyen Tehetségpontjukat akkreditaltatni szeretnék. Majd az
,,Allapot” sorban valassza ki, allitsa be az ,,igénylés” statuszt. Végiil
kattintson a felugr6 ablak jobb also sarkdban a ,,Mentés” gombra. (Ezzel a
felugroé ablak bezarul, az akkreditacios jelentkezés megtortént.)

FIGYELEM!

Ha befejezte az On altal szandékozott miiveleteket, mindig jelentkezzen ki a Tehetség-halozat
Online adatkezeld rendszerbdl: a fels6 4 fiil utolso ,,Kilépés™ fiilére kattintva. (Itt még kap egy
megerdsitési kérést: ,,Folytatja a kilépést?” ha valoban ki szeretne 1épni, kattintson a
,Kilépés” gombra. Ha csak félre kattintott, vagy mast is meg szeretne nézni, akkor még
nyugodtan kattinthat barmelyik masik fiilre és folytathatja munkajat.)

A ,Kilépés” fiil ,,Kilépés” gombjara kattintva a TPO rendszer Ont kijelentkezteti, igy maés
véletleniil és szandékosan sem fogja tudja megvaltoztatni az On nevében eddigi beallitasait.
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